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MS Excel ONLINE — poziom sredniozaawansowany

Opis i cel szkolenia

Szkolenie realizowane w formule ONLINE. Uczestnik musi posiadac dostep do komputera ze statym

tgczem Internetowym. Wskazane jest uzywanie stuchawek z mikrofonem oraz kamerki internetowej.

Szkolenie skierowane jest do wszystkich osdb, ktére juz pracowaty z MS Excel. Podczas szkolenia
Uczestnicy utrwalg dobre przyzwyczajenia zwigzane z pracg w programie. Szkolenie rozpocznie sie
od przypomnienia podstaw programu, aby z kazdym kolejnym etapem zwieksza¢ poziom
zaawansowania. Po szkoleniu kazdy Uczestnik bedzie potrafit sprawnie postugiwac sie programem,

poczawszy od najprostszych elementéw az do zaawansowanych analiz biznesowych.

Korzysci dla uczestnikow

Uczestnicy nauczg sie:
™ sprawnego postugiwania sie skrétami klawiaturowymi
™ uzywania wielu popularnych i utatwiajgcych prace formut

™ jak sprawdzac dane i przygotowywac je do graficznej prezentacji

Metody szkolenia

Szkolenie oparte jest gtéwnie na ¢wiczeniach praktycznych, przeplatanych krétkimi wprowadzeniami
do tematu.

™ prezentacja PowerPoint
™ case study
™ (¢wiczenia
~

inne

Czas trwania

8-10 godzin dydaktycznych - 2 dni szkoleniowe
Ze wzgledu na formute online kazdy dzien szkolenia trwa 4-5 godzin zegarowych
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Program szkolenia

Dzien 1

1. Skréty klawiaturowe.

2. Przypomnienie podstaw programu MS Excel:
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Dzien 2

budowa i podstawowe pojecia,

praca z arkuszami, kolumnami, wierszami,
edycja i wpisywanie danych,

kopiowanie i wklejanie danych,
formatowanie,

proste obiekty graficzne,

SmartArt.

1. Formuty:

b
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praca na wielu arkuszach,
praca z nazwami,
matematyczne:
suma/odejmowanie,
mnozenie/dzielenie,
potega/pierwiastek,

kolejnos¢ wykonywania dziatan,
$rednia/minumum/maksimum.
tekstowe:
prawy/lewy/fragment.tekstu,
ztgcz.teksty/konkatenacja,
zmiana wielkosci liter,

dtugosc tekstu.

data:

teraz/dzis,
rok/miesigc/dzier/data,

dzien tygodnia, Swieta,

dni robocze,

dziatania na datach.
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™ zaokraglanie,

™ funkcje logiczne:

b
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b

podstawowe,
lub,
oraz,

jezeli,

zagniezdzanie, taczenie wielu funkgcji.

wyszukaj pionowo,

ztozone funkcje.

2. Pakiet dodatkowy:

™ sprawdzanie poprawnosci danych,

™ ochrona — zabezpieczanie skoroszytu,

™ formatowanie warunkowe,

™ tekst jako kolumny,

3. Pakiet obowigzkowy:

™ graficzne przedstawienie danych,

™ zaawansowane opcje wydruku.

Wartosc¢ inwestycji

Cena udziatu w szkoleniu wynosi 650 zt + 23%VAT
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Cena szkolenia: dotyczy udziatu 1 osoby i zawiera: udziat w zajeciach, komplet materiatéw, certyfikat

ukonczenia, mozliwos¢ indywidualnych konsultacji podczas szkolenia, przerwy kawowe oraz obiad.

Warunkiem uczestnictwa w szkoleniu: jest przestanie do nas formularza zgtoszenia na e-mail lub

on-line.

Kontakt:

One Step Up Sp. Zo. o.

Biuro: Al. Jerozolimskie 202

02-486 Warszawa

NIP: 5342590119

e: biuro@onestepup.pl

+48 (22) 428 10 20
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